BAGIAN HUKUM

'

PROVINSI LAMPUNG

PERATURAN WALIKOTA METRO
NOMOR !7 TAHUN 2015

TENTANG

PERUBAHAN KELIMA ATAS PERATURAN WALIKOTA METRO
NOMOR 40 TAHUN 2010 TENTANG PEMBENTUKAN ORGANISASI DAN
TATA KERJA UNIT PELAKSANA TEKNIS (UPT) PADA PERANGKAT

Memmbang

Mengngat

DAERAH KOTA METRO

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA EBA

WALIKOTA METRO,

bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 14 avat [3)
Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2002 tentang
Penyiaran, maka perlu dibentuk Lembaga Penyiaran
Publik Lokal Radio Metropolis;

bahwa untuk melaksanakan maksud sebagaimana
tercantum dalam  huruf a di atas, maka perlu
menetapkan Peraturan Walikota tentang Perubahan
Kelima Atas Peraturan Walikota Metro Nomor 40
Tahun 2010 tentang Pembentukan Organisasi dan
Tata Kerja Umnit Pelaksana Teknis [UFT} Pada
Perangkat Dacrah Kota Metro;

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1999 tentang
Pembentukan Kabupaten Dati [0 Way Kanan,
Kabupaten Dati Il Lampung Timur dan Kotamadya
Dati I1 Mctro | Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1999 Nomor 46, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomeor 3825 );

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 (enlang
Penyelenggaraan Negara yvang Bersih dan Bebas dari
Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme (Lembaran Negara
Republik Tndonesia Tahun 1999 Nomor 73, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3851);

Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 itcntang
Perimbangan Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan
Pemenntahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomorl26, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indornesia Nomor 4438 |;
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Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2009 tentang Pajak
Daerah dan Retribusi Dacrah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 130,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
2049 };

Undang-Undang Nomeor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 83, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234);

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor &, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5494);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tcntang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587),
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015
(Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 58,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomaor 5679);

Peraturan Pemerintah Nomor 100 Tahun 2000 tentang
Pengangkatan Pegawai Negeri Sipil Dalam Jabatan
Struktural (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2000 Nomor 197, Tambahan Lembaran Megara
Republik Indonesia Nomor 4018) sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Pemcrintah Nomor 13
Tahun 2002 (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2002 Nomor 33, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4194);

Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 20035 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Negars
Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 140, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4578);

Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 tcntang
Organisasi Perangkat Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 89, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Motnor 4741):

Peraturan Daerah Kota Metro Nomor 7 Tahun 2008
tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kega
Perangkat Daerah Kota Metro (Lembaran Daerah Kota
Metro Tabun 2008 Nomor 07, Tambahan Lembaran
Daerah Kota Metro Nomor 107), sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Daerah Kota Metro Nomor 12
Tahun 2010.(Lembaran Dasrah Kota Metro Tahun 2012
Nomor 01, Tambahan Lembaran Daerah Nomor 01),



Menetapkan

12, Peraturan Walikota Metro Nomor 40 Tahun 2010 tentang
Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana
Tekmis (UPT) pada Perangkat Daerah Kota Metro (Berita
Draerah Kota Metro Tahun 2010 Nomor 02) sebagaimana
telah diubah beberaps kali terakhir dengan Peraturan
Walikota Metro Nomor 02 Tahun 2015 { Berita Daerah
Kota Metro Tahun 2015 Nomor 02);

MEMUTUSKAN :

: PERATURAN WALIKOTA TENTANG PERUBAHAN KELIMA

ATAE PERATURAN WALIKOTA METRO NOMOR 40 TAHUN
2010 TENTANG PEMBENTUKAN ORGANISASI DAN TATA
KERJA UNIT PELAKSANA TEENIS (UPT} PADA
PERANGEAT DAERAH KOTA METRO.

PABAL I

Beberapa ketentuan dalam Peraturan Walikota Metro
Nomor 40 Tahun 2010 tentang Pembentukan Organisasi
dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis (UPT) pada Perangkat
Daerah Kota Metro (Berita Daerah Kota Metro Tahun 2010
Nomor 2) sebagaimana telah diubah:

1. Peraturan Walikota Metro Nomor 25 Tshun 2014
tentang Perubahan atas Peraturan Walikota Metro
Momor 40 Tahun 2010 tentang Pembentukan
Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis (UPT)
pada Perangkat Daerah Kota Metro (Berita Daerah Kota
Metro Tahun 2014 Nomor 25);

2. Peraturan Walikota Metro Nomor 33 Tahun 2014
tentang Perubahan Kedua Peraturan Walikota Metro
Nomor 40 Tahun 2010 tentang Pembentukan
Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis (UPT)
pada Perangkat Dacrah Kota Metro (Berita Daerah Kota
Metro Tahun 2014 Nomeor 40);

3, Peraturan Walikota Metro Nomor 37 Tahun 2014
tentang Perubahan Ketiga Peraturan Walikota Metro
Nomor 40 Tahun 2010 tentang Pembentukan
Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknia (UFT)
pada Perangkat Dacrah Kota Metro (Berita Daerah Kota
Metro Tabtun 2014 Nomor 37);

4. Peraturan Walikota Metro Nomor 02 Tahun 2015
tentang Perubahan Keempat Peraturan Walikota Metro
Namor 40 Tahun 2010 tentang Pembentukan
Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis (LTPT)
pada Peranglat Daerah Kota Metro (Berita Daersh Kota
Metro Tahun 2015 Nomor 02) diubah sebagai berikut

l. Ketentuan Pasal 1 angka 36 diubah sehingga
keseluruhannya berbunyi sebagai berilout :
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Pazal 1

" Dalam Peraturan Walikota ini yang dimaksud dengan :

.. 10.

i B
12,
13.
14.

15.

16,

18.

19.
20,

21.

22,

Daerah adalah Kota Metro.
Pemerintah adalah Pernerintah Kota Metro.

Pemerintah Daerah adalah Walikota dan Peranglkat Daerah acbagai
unsur penyelenggara Pemerintahan Daerah,

Kepala Daerah adalah Walikota Metro,
Dinas Daerah adalah Dinas Daerah Kota Metro.

Lembaga Teknis Dacrah adalah Lembaga Teknis Daerah Kota Metro
yvang berbentuk Inspektorat, Badan, Kantor dan Rumah Salkit.

Lembaga lain adalah Satuan Kerja yang dibentuk berdasarkan
Peraturan Perundang-Undangan tertentu sebagsai bagian dari Peranglkat
Daerah Kota Metro.

Dinas Pekerjaan Umum dan Perumahsan adalah Dinas Pekerjaan Umum
dan Perumahan Kota Metro.

Dinas Keschatan adalah Dinas Kesshatan Kota Metro.

Dinas Pendidikan, Kebudayaan, Pemuda dan Olahraga adalah Dinas
Pendidikan, Kebudayaan, Pemuda dan Olahraga Kota Mctro.

Dinas Tata Kota dan Pariwisata adalah Dinas Tata Kota dan Pariwisata
Kota Metro,

Dinas Perhubungan, Komunikasi dan Informatika adalah Dinas
Perhubungan, Komunikasi dan Informatika Kota Metra.

Dinas Pertanian, Perikanan dan Kehutanan adalah Dinas Pertanian,
Perikanan dan Kehutanan Kota Metra,

Dinas Perdagangan dan Pasar adalah Dinas Perdagangan dan Pasar
Kota Metro,

Badan Koordinasi Keluarga Berencana dan Pemberdayaan Perempuan
adalah Badan Koordinasi Keluarga Berencana dan Pemberdavaan
Perempuan Kota Metro.

Badan Pengelolann Keuangen dan Aset Daerah adalah Badan
Pengelolaan Keuangan dan Asel Daerah Kota Metrao,

Badan Pelaksana Penyuluhan Pertanian, Perikanan dan Kehutanan
adalah Badan Pelaksans Penyuluhan Pertanian, Perikanan dan
Kehutanan Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Dinas, Badan dan Lembaga Lain adalah
Unit Pelaksana Tcknis (UPT) Dinas, Badan dan Lembaga Lain Kota
Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pengairan adalah Unit Pelaksana Telknis
(UPT) Pengairan Dinas Pekerjaan Umum dan Perumahan Kota Metro.
Unit Pelaksana Teknis (I/PT] Air Minum adalah Unit Pelaksana Teknis
(UPT) Air Minum Dinas Pekerjaan Umum dan Perumahan Kota Mctro.
Unit Pelaksana Teknis (UPT] Rusunawa adalah Unit Pelaksana Teknis
{(UPT) Rumah Susun Sederhana Sewa |[Rusunawa) Dinas Pckerjaan
Umum dan Perumahan Kota Metro,

Unit Pelaksana Teknis (UPT] Pusat Hesehatan Masyarakat (Puskesmas)
adalah Umnil Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Keschatan Masvarakat
{(Puskesmas) Dinas Kesehatan Kota Metro.



jdih.metrokota.go.id

BAGIAN HUKUM SETD'_A KOTA METRO

23.

45,
26,
27.

28.

30.

31.
32,
33,
. 34.
33.

36.

37.

38,

24,
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Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Kejuruan (SMEK) adalah
Unit Pelaksana Teknis (UPT] S8ekolah Menengah Kejuruan {SMEK] Dinas
Pendidikan, Kebudayaan, Pemuda dan Olahraga Kota Metro.
Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sckolah Menengah Atas (SMA) adalah Unit
Pelaksana Teknis [UPT) Sekolah Menengah Atas [SMA] Dinas
Pendidikan, Kebudayvaan, Pemuda dan Olahraga Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT] Sekolah Menengah Pertama (SMF) adalah
Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Pertama (SMP) Dinas
Pendidikan, Kebudayaan, Pemuda dan Olahraga Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis [UPT) Sanggar Kegiatan Belajar (SKB) adalah
Unit Pelaksana Teknis (UPT} Sanggar Kegiatan Belajar [(SKB) Dinas
Pendidikan, Kebudayaan, Pemuda dan Olahraga Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sarana Olah Raga adalah Unit Pelaksana
Teknis (UPT) Sarana Olah Raga Dinas Pendidikan, Kebudayaan, Pemuda
dan Olahraga Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT] Sangpar Seni adalah Unit Pelaksana
Teknis [(UPT] SBanggar Seni Dinas Pendidikan, Kebudayaan Pemnuda dan
Olahraga Kota Metro,

Unit Pelaksana Tcknis ([UPT) Pusat Layanan Autis adalah Unit Pelaksana
Teknis (UPT) Pusat Layanan Autis Dinas Pendidikan, Kebudayaan,
Permnuda dan Olahraga Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Kebersihan adalah Unit Pelaksana Teknis
(UPT) Kebersihan Dinas Tata Kota dan Pariwisata Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis [UPT) Pengujian Kendaraan Bermotor adalah
Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pengujian Kendaraan Bermotor Dinas
Perhubungan, Komunikasi dan Informatika Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT} Perparkiran adalah Unit Pelaksana Teknis
(UPT) Perparkiran Dinas Perhubungan, Komunikasi dan Informatika
Kola Metro.

Unit Pelaksana Tcknis (UPT) Terminal Kota adalah Unit Pelaksana
Teknis (UPT) Terminal Kota Dinas Perhubungan, Komunikasi dan
Informatika Kota Metro.

Unit Pelalksana Teknis (UPT) Terminal Mulyojati adalah Unit Pelaksana
Teknis (UPT) Terminal Mulyojati Dinas Perhubungan, Kemunikasi dan
Informatika Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Terminal Tejo Apung adalah Unit
Pelalksana Teknis (UPT] Terminal Tejo Agung Dinas Perhubungan,
Komunikasi dan Informatika Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis [UPT] Lembaga Penyiaran Publik Lokal (LPPL)
Radio Metropolis adalah Unit Pclaksana Teknis (UPT] Lembaga
Penyiaran Publik Lokal (LPPL) Radio Metropolis Dinas Perhubungan,
Komunikasi dan Informatika Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Balai Benih Utama (BBU) adalah Unit
Pelaksana Teknis (UPT) Balai Benih Utama (BBU) Dinas Pertanian,
Perikanan dan Kehutanan Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Balal Budidaya lkan (BBI) adalah Unit
Pelaksana Teknis [UJPT) Balai Budidaya lkan (BBI] Dinas Pertanian,
Perikanan dan Kchutanan Kota Metro.
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40,

41.

43,

43,

44,

45,

46.
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Unit Pelaksana Teknis (UPT) Rumah Potong Hewan (RPH) adalah Unit
Pelaksana Teknig (UPT) Rumah Potong Hewan (RPH) Dinas Pertanian,
Perikanan dan Kehutanan Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Kesehatan Hewan {Puskeswan)
adalah Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Kesehatan Hewan
(Puskeswan) Dinas Pertanian, Perikanan dan Kehutanan Kota Metro.

Umnit Pelaksana Teknis (UPT) Perbibitan Ternak adalah Unit Pelaksana
Teknis (UPT] Perbibitan Ternak Dinas Pertanian, Perikanan dan
Kehutanan Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pasar adalah Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Pasar Dinas Perdagangan dan Pasar Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT] Keluarga Berencana dan Pemberdayaan
Perempuan adalah Unit Pelaksana Teknis (UPT) Keluarga Berencana
dan Pemberdayvaan Percinpuan Badsn Koordinasi Keluarga Berencana
dan Pemberdayaan Perempuan Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Kas Daerah adalah Unit Pelaksana Tcknis
(UPT) Kas Daerah Badan Pengelolasn Keuangan dan Aset Daerah Kota
Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Wisma Haji Al-khairiyvah, Gedung Wanita,
dan Aset-aset Daerah Lainnya adalah Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Wisma Haji Al-khairiyah,Gedung Wanita, dan Aset-aset Daerah lainnya
Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Dacrah Kota Metro.

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Balai Penyuluhan Pertanian, Perikanan
Dan Kehutanan adalah Unit Pelaksana Teknis (UPT) Balai Penyuluhan
Pertanian, Perikanan dan Kehutanan Badan Pelaksana Penyuluhan
Pertanian, Perikanan dan Kehutanan Kota Metro.

Ketentuan Pasal 2 ayat (1) angka 5 huraf [ diubah, sehingga
keseluruhannya berbunyi sebagai berikut :

Pasal 2

(1) Unit Pelaksana Teknis Dinas Daerah, terdiri dari :

1. Dinas Pekerjaan Umum dan Perumahan terdiri dari
a. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pengairan;
b. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Air Minum;
c. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Busunawsa,

2 Dinas Keschatan, terdiri dari :
a. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Keschalan Masyarakat
(Puskesmas| Metro;

b. Unit Pelaksana Teknis (UPT] Pusat Kesehatan Masyarakat
(Puskesmas] Yosomulyo;

c. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Kesehatan Masyarakat
(Puskesmas|) Banjarsari;
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Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Kesehatan Masyarakat
(Puskesmas) Ganjaragung: -

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Kesehatan Masvarakat
(Puskesmas) Iringmulve;

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Kesehatan Masvarakat
(Puskesmas) Sumbersari Bantul;

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Keschatan Magyaralat
(Puskesmas) Mulyojati:

- Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Kesehatan Masyarakat

(Puskesmas) Karangrejo;

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Kesehatan Masyvarakat
(Puskesmas) Yosodadi:

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Kesehatan Masyarakat
(Puskesmas) Purwossari;

- Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Kesehatan Masvarakat

(Puskeamas) Tejo Agung;

4. Dinas Pendidikan, Kebudayaan, Pemuda dan Olahraga, terdiri
dari :

El.

Umit Pclaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Kejuruan
(SME) Negeri 1 Metro;

- Unit Pelaksana Teknis (UPT)] Sckolah Menengah Kejuruan

(SMK) Negeri 2 Metro,;

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Kejuruan
[SMEK) Negeri 3 Metro;

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Kejuruan
[BMK} Negeri 4 Metro;

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Atas (SMA)
Negeri 1 Metro;

Unit Pelaksana Teknis (UPT) S8ekolah Menengah Atas (SMA)
Negeri 2 Metro;

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Atas [SMA)
Megeri 3 Metro;

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sckolah Menengah Atas (SMA)
Negeri 4 Metro;

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Atas (SMA)
Negeri 5 Metro;

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Atas (SMA)
Negeri & Metro;

. Unit Pelaksana Tcknis (UPT) Sckolah Menengah Pertama

(SMP) Negen 1 Metro;

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Pertama
[SMP) Neger 2 Metro;
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m. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Pertama
(SMP} Negeri 3 Metra:

1. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sckolah Menengah Pertama
(SMP) Negeri 4 Metro;

0. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Mcnengah Pertama
[(EMP) Ncgeri 5 Metro;

p. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Pertama
(SMP) Negeri 6 Metro;

g. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Pertama
(SMF) Negeri 7 Metra;

r. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sckolah Menengah Pertama
(3MP) Negeri 8 Metro:

s. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Mencngah Pertama
(SMF) Negen 9 Metro,

t. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sckolah Menengah Pertama
(SMPF) Negeri 10 Metro;

. u. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sanggar Kegiatan Belajar (SKB);
v. Unit Pelaksana Teknis (UFT) Sarana Olahraga:
w. Unit Pelaksana Teknis (UFT) Sanggar Seni;
x. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Layanan Autis;
4.  Unit Pelaksana Teknis Dinas Tata Kota dan Pariwisata adalah
Unit Pelaksana Teknis (UPT) Kebersihan.
2. Dinas Perhubungan, Komunikasi dan Informatika, terdiri dari :
Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pengujian Kendaraan Bermotot:
Unit Pelaksana Teknis (UPT) Perparkiran:
Unit Pelaksana Teknis (UPT) Terminal Kota;
Unit Pelaksana Teknis (UPT) Terminal Mulyojati;
Unit Pelaksana Teknis (UPT) Terminal Tejo Agung;

Unit Pelaksana Teknia (UPT) Lembaga Penyiaran Publik
Lokal [LPPL} Radio Metropolis,

6. Dinas Pertanian, Perikanan dan Kehutanan terdird dari :

a. Unit Pelaksana Teknis (UFT) Balai Benih Utama [BBU);
Init Pelaksana Teknis (UPT) Balai Budidaya [kan (BBI);
Unit Pelaksana Teknis (UPT) Rumah Potong Hewan (RPH);
Unit Pelakesana Telmis (UPT) Pusat Keseharan Hewan (Puskeswan);
Unit Pelaksana Teknis (UPT) Perbibitan Ternalk.
7. Dinas Perdagangan dan Pasar, terdiri dari :

a. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pasar Wilayah I meliputi :

Pagar Kopindo, Pasar Cendrawasih, Pasar Terminal Kota,
Fasar Nuban;

= popo P

18 o0 g
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b. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pasar Wilayah 11 meliputi -

Pasar Shopmg Center, Ruko Mega Mall, Pasar Sumur
Bandung, Chandra Departement Store:

¢. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pasar Wilayah 11 meliputi :
Pasar Margorejo, Pasar Sumber Sari, Pasar Ganjar Agung;

d. Unit Pelaksana Teknis UPT) Pasar Wilayah IV meliputi :
Pasar Tejo Agung;

(2) Unit Pelaksana Teknis (UPT} Badan pada Lembaga Teknis Daerah,
adalah

1. Badan Koordinasi Keluarga Berencana dan Pemberdayaan
Perempuan Kota Metro, terdiri dari :

a. Unmit Pelaksana Teknis (UPT) Keluarga Berencana dan
Pemberdayaan Perempuan Metro Pusat;
b. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Keluarga Berencana dan
Pemberdayaan Perempuan Metro Barat;
. ¢. Unit Pelaksana Teknis (UPT] EKeluarga Berencana dan
Pemberdayaan Perempuan Metro Timur;
d. Unit Pelaksana Tecknis (UPT) Keluarga Berencana dan
Pemberdayaan Perempuan Metro Utara:

e. Umit Pelaksana Teknis (UPT) Keluarga Berencana dan
Pemberdayaan Perempuan Metro Selatan;

2. Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah Kota Metro,
terdiri atas :

a. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Kas Daerah;

b. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Wisma Haji Al-khairiyah,
Gedung Wanita, dan Asct-aset Daerah Lainnys;

(3) Unit Pelaksana Teknis (UPT) Badan pada Lembaga Lain, adalah :
Badan Pelaksana Penyuluh Pertanian, Perikanan dan Kehutanan,
. terdiri dari :

a. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Balai Penyvuluhan Pertanian,
Perikanan dan Kehutanan Wilayah Metro Pusat;

b. Umit Pelaksana Tekms (UPT) Balsa Penyuluhan Pertanian,
Perikanan dan Kehutanan Wilayah Metro Barat;

c. Unit Pelaksana Teknis (UPT] Balai Penyuluhan Pertanian,
Perikanan dan Kehutanan Wilayah Metro Timur;

d. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Balai Penyuluhan Pertanian,
Perikanan dan Kehutanan Wilayah Metro Utara;

c. Unit Peclaksana Telmis (UPT) Balan Penyuluhan Portanian,
Perikanan dan Kehutanan Wilayah Metro Sclatan;

(4) Bagan Struktur Organisasi Unit Pelaksana Teknis (UPT)
sebagaimana tercantum dalam Lampiran [ Peraturan Walikota ini,

3. Ketentuan dalam lampiran IT angka I, Huruf E Nomor & diubah sehingga
kegeluruhannya berbunyi sebagaimana tercantum dalam lampiran II yang
merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Peraturan Walikota ini.
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PASAL Il

Peraturan Walikota ini mulai berlalku pada tanggal diundangkan.

Apar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan
Walikota ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kota Metro,

: Ditetapkan di Metro
T PARAF HIERARKHIS Pada tanggal 1 sajvember 2015

Pj. WALIKf)TA METRO,

-l.‘l.

ACHMAD CHRISNA PUTRA NR

Diundangkan di Metro
. Pada tanggal | stpremver 2015

SEKRETARIS KOTA METRO,

BERITA DAERAH KOTA METRO TAHUN 2015 NOMOR.... ..
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Lampiran Il : Peraturan Walikota Metro
Nomor : |% Tahun 2015
Tanggal : 4 Wphober 2015

TUGAS DAN FUNGSI UPT PADA DINAS DAERAH, LEMBAGA TEKNIS

DAERAH DAN LEMBAGA LAIN DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH KOTA METRO

I. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Dinas Dasrah
A. Dinas Pekerjaan Umum dan Perumahan

1. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pengairan
I.1. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pengairan mempunyai tugas

melaksanakan sebagian tugas Dinas Pekerjaan Umum dan

Perumahan Kota Metro dibidang Pengairan meliputi kegiatan

operasional, pengaturan dan pemanfaatan air irigasi.

Untuk melaksanakan Lugas tersebut Unit Pelaksana Teknis (UPT)

Pengairan menyelenggarakan fungsi :

8. Pengendalian pelaksanaan operasional jaringan irigasi teknis
dan pelaksana teknis pemanfaatan air irigasi pada kelompole
tani, Perkumpulan Petani Pemakai Air (P3A) di Kota Metro;

b. Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Pengairan;

¢. Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan-permasalahan  yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT:

d. Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;

¢. Penyelenggaraan tata usaha UPT,

f. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas
dan fungsinya.

.5ub Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan

penyusunan percnicanasn  dan  pelaporan, penatausahaan
keuangan, serta urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit
Pelaksana Telnis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai beriloat -

a. Menyusun bahan kebijakan dibidang perencanaan, pelaporan,
penatausahaan keuangan, urusan umum dan kepegawaian UPT:

Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT;

- Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT;
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
Melaksanakan urusan numah tangga UPT;
Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;

. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

= -
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2.Unit Pelaksana Teknis (UPT) Air Minum

i

A,

Unit Pelaksana Tcknis (UPT) Air Minum mempunyai tugas
melaksanakan sebagian tugas Dinas Pekerjaan Umum dan
Perumahan Kota Metro dibidang pengelolaan air minum di
lingkungan Pemerintah Kota Metro,

Untuk melaksanakan tugas terscbut, Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Air Minum menyelenggarakan fungsi :

a. Penyusunan program kerja dalam rangka pengembangan dan
peningkatan pelayanan umum kepada masyarakat:

b. Penguturan mekanisme dan prosedur kerja dalam rangka
memperlancar dalam pengadaan air minum/air bersih yvang
memenuhi syarat-svaral kesehatan:

c. Pelaksanaan perbaikan, operasi pengolahan, pemcliharaan
sumber dan fasilitas transmisi/distribusi serta menyetujui
pemasangan penutupan sambungan air ke pelanggan;

d. Pemungutan, pengadministrasian dan pelaporan pendapatan
yang bersumber dari pelayanan air minum;

¢. Pengelolasn administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT} Air
Minum:

f. Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan-permasalahan yang  berhubungan  dengan
pelaksanaan operasional UPT;

g Pengkoordinasian pelaksanasn tugas dengan instansi terkait;
h. Penyelenggaraan tata usaha UPT;

1. Pelaksanaan tugas lain yang diberiken atasan sesuai tugas
dan fungsinva.

Sub  Bagian Tata Usaha mecmpunyai tugas melaksanakan
pcnyusunan — perencansaan  dan pelaporan,  penatausahaan
keuangan, serta urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit
Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berikout

a. Menyusun bahan kebijakan dibidang perencanaan, pelaporan,
penatausabaan keuangan, urusan umum dan  administrasi
kepegawaian UPT;

Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
Melaksenakan penatausahaan keuangan UFT;

Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT;
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
Melaksanakan urusan rumah tangga UPT:
Menvelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;

. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

=g B T -V T -
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3. Unit Pelaksana Teknis [UPT} Rusunawa

3.1, Unit Pelaksana Tekmis (UPT] Rusunawa mempunyal tugas
melaksanakan scbagian tugas Dinas Pekerjasn Umum dan
Perumahan Kota Metro dibidang pengelolaan aset daerah meliputi
kegiatan operasional, perjanjian sewa, perawatan, pengaturan,
dan pemanfaatan — asct dacreh  yaitu Perumahan  Susun
Sederhana Sewa (Rusunawal).

Untuk melaksanakan tugas tersebut Unit Pelaksana Tekmis (UPT)
Rusunawsa menyelenggarakan fungsi :

a. Penyusunan program kerja dalam rangks pengembangan dan
peningkatan pelayanan umum kepada masyarakat;

b. Pengaturan mekanisme dan prosedur kerja dalam rangka
opcrasional pengelolaan Rusunawa;

c. Pelaksanaan pemeliharaan dan perbaikan [asilitas Rusunawa;

d. Penginventarisasian dan evaluasi  serta melaparkan
permasalahan-permasalahan  yang  berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT;

e. Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;
f. Penvelenggaraan tata usaha UPT;
g. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai
dengan tugas dan fungsinya.
3.2. Sub Bagian Tata Ussha mempunyai tugas melaksanakan
penvusunan  perencanaan  dan pelaporan, penatausahaan

keuangan, serta urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit
Pelaksana Telmis (UPT), dengan penjabaran tugas sebapai berikut :

a. Meclaksanakan pcnatausahaan PCOyUSUNADN laporan,
pembukuan (rekapitulasi data penerimaan dan pengeluaran
bulanan {tahunan Rusunawa;

Menvusun bahan kebijakan dibidang perencenaan, pelaporan,
penatausahaan keuangan, urusan umum dan kepegawaian UPT;

. Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
d. Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT;

e. Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT;

f. Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
g. Melaksanakan urusan rumah tangga UPT;

h. Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UFT;

o

i. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

B. Dinasg Kesehatan

1. Unit Pelaksana Teknis (UJPT} Pusat Kesehatan Masyarakat (Puskesmas)

1.1, Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Kesehatan Masyarakat
(Puskesmas) mempunyai tugas melaksanakan sebagian tugas
Dinas Kesehatan Kota Metro dibidang pemberian pelayanan
keschatan tingkat pertama, menggerakkan pembangunan yang
berwawagan kesehatan serta memberdayakan masyarakat
dibidang kesehatan.



)T s

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Pusat Kesehatan Masyarakat (Puskesmas) menyelenggarakan fungsi :

8. Penyclenggaraan pelayanan kesehatan masvarakar meliputi
pelayanan kesehatan dasar, penunjang, khusus dan ru]uka.n,
kesehatan ibu dan anak, Keluarga Bercncana, giz,
pencegahan dan pemberantasan penyakit serta pelayanan
kesehatan lainnya sesuai dengan kemampuan;

b. Penyelenggaraan penychatan lingkungan meliputi: penyehatan
lingkungan pemukiman, tempat-tempat umum, kualitas air
dan industri rumah tangga, makanan dan minuman;

c. Penarikan, pengadministrasian dan pelaporan retribusi
pelayan kesehatan sebagai sumber PAD;

d. Pengelolasn administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Puskesmas;

e. Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan-permasalahan wvang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT;

f. Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;
g Penyelenggaraan tata usaha UPT;

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas
dan fungsinya,

=

1.2. Bub HBagian Tala Usaha mempunyai tugas meclaksanakan
penyusunan  perencanaan dan  pelaporan, penatausahasn
keuangan, serta urusan umum dan kepegawalan lingkup Unit
Pelaksana Tekmis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berilout :

a. Menyusun bahan kebijakan dibidang perencanaan, pelaporan,
penatausahaan keuangan, urusan umum dan administrasi
kepegawaian UPT;

b. Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
c. Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT;

d. Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT;

e. Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
f. Melaksanakan urusan rumah tangga UJPT;

g. Menvelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;

h. Melaksanakan tugas lain yang dibenkan atasan sesual tugas.

C. Dinas Pendidikan, Kebudayaan, Pemuda dan Olahraga
L. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Kejuruan

1.1.Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Kejurian
mempunyai  tugas melaksanakan sebagian  tugas Dinas
Pendidikan, Kebudayaan, Pemuda dan Olahraga Kota Metro
dibidang pendidikan dijalur Sekolah Menengah Kejuruan.,
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1.2,

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis (UPT)

Sekolah Menengah Kejuruan menyelenggarakan fungsi

a. Pengaturan proses pembelajaran:

b. Penyelenggaraan adminisirasi ketatausahaan:

¢. Pengaturan Organisasi Siswa Intra Sekolah (OSIS);

d. Pengaturan hubungan sekolah dengan masyarakat dan
instansi terkait;

e. Penyelenggaraan  proses pembelajaran, bimbingan dan
konseling, kegiatan ekstra kurikuler serta sarana dan
prasarana sckolah;

f. Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT) SME;

g Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan-permasalahan  yang  berhubungan  dengan
pelaksanaan operasional UPT;

h. Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;
i. Penyelenggaraan tata usaha UPT;

j- Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas
dan fungsinya.

Sub Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan
penyusunan  perencanasn dan  pelaporan, penatausahaan
keuangan, serta urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit
Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berilaat -
Mengurius administrasi ketenagaan dan anak didik;

Menyusun administrasi perlenglkapan selolah;

Menyusun dan menyajikan data aratistik sekolah:
Mengkoordinasikan dan melaksanakan 6 (enam) K:

Menyusun bahan kebijakan dibidang perencanaan, pelaporan,
penatausahiaan keuangan, urusan umum dan  administrasi
kepegawaian UPT;

Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT:

Melaksanakan penatausshasan surat-menyurat UPT;
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
Melaksanakan urusan rumah tangga UPT;

Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;
Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

Ao oD
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2. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Atas

&Ly

Unit  Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Atas
mempunyai tugas melaksanakan sebagian tugas Dinas
Pendidikan, Kebudayasn, Pemuda dan Olahraga Kota Metro
dibidang pendidikan dijalur Sekolah Menengah Atas.

Untuk melaksanakan tugas tersebul, Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Sekolah Menengah Atas menyelenggarakan fungsi @

a. Pcngaturan proscs pembelajaran;

b. Penyelenggarasn administrasi ketatausahaan;

c. Pengaturan Organisasi Siswa Intra Sekolah (O315];
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d. Pengaturan hubungan sekolah dengan masyarakat dan
itistansi terkait;

e. Penyelenggaraan proses pembelajaran, bimbingan dan

konseling, kegiatan ekstra kurikuler serta sarana dan

prasuarana sekolah:

Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UFT} SMA:

g Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan-permasalahan  yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT;

h. Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;

i. Penyelenggaraan tata usaha UPT:

j- Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas
dan fungsinya.

]

Sub Bagian Tata Usaha mempunvai tugas melaksanaksan
penyusunan  perencanaan  dan  pelaporan, penatausahasn
keuangan, serta urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit
Pelaksana Teknis [UPT), dengan penjabaran tugas scbagai berikut :
Mengurus administrasi ketenagaan dan anak didik:

Menvusun administrasi perlenghapan sekolah:

Menyusun dan menyajikan data statistik sekolah;
Mengkoordinasikan dan melaksanakan 6 (enam) K;

Menyusun bahan kebijakan dibidang perencanaan, pelaporan,
penatausahaan keuangan, urusan umuwm dan administrasi
kepegawaian UPT:

Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT;

. Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT;
Melakssnakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
Melaksanakan urusan rumah tangga UPT;

. Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;

L. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

o an g
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3. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sekolah Menengah Pertama
3.1 Unit Pelaksana Teknis (UPT} Sckolah Menengah Pertama

mempunyai  tugas melaksanakan scbagian tugas Dinas
Pendidikan, Kebudayaan, Pemuda dan Olahraga Kota Metro
dibidang pendidikan dijalur Sekolah Menengah Pertama,

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis (UPT)

Bekolah Mencngah Pertama menyelenggarakan fungsi :

a. Pengaturan proses pembelajaran;

b. Pengaturan Organisasi Siswa Intra Sekolah [OSIS);

¢. Pengaturan hubungan sekolah dengan masyarakat dan
instansi terkait;

d. Penyeclenggarasn proses pembelajaran, bimbingan dan
konseling, kegiatan ekstra kurikuler serta sarana dan
prasarana sekolah;

e. Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT) SMP;
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f. Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan-permasalahan  yang  berhubungan  dengan
pelaksansan operasional UPT;

g Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait:

h. Penyelenggaraan tata usaha UPT:

i. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas
dan fungsinya.

3.2.5ub Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan
penyusunan perencanaan dan pelaporan, penatausahaan
keuangan, serta urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit
Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran mugas scbagai berikut
g Mengurus administrasi ketenagaan dan anak didik;
b. Menyusun administrasi perlengkapan sekolah:
¢. Menyusun dan menyajikan data statistik sekolah:
d. Mengkoordinasikan dan melaksanakan 6 (enam) K:
¢. Menyusun bahan kebijakan dibidang perencanaan, pelaporan,

penatausahasn  keuangan, urusan umum dan  administrasi

Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
Melakzanakan penatausahaan keuangan UPT;
Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT;
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
Melaksanakan urusan rumah tangga UPT:
Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;
Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

oo m o
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4. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sanggar Kegiatan Belajar

4.1 Unit Pelaksana Teknis (UPT] Sanggar Kegiatan Belajar
mempunyai  tugas melaksanakan schagian tugas Dinas
Pendidikan, Kebudayaan, Pemuda dan Olahraga Kota Metro
dibideng pembuatan percontohan dan pengendalian  mutu
program Pendidikan Luar Sekelah, Pemuda dan Olah Raga.

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis (UPT)

Sanggar Kegiatan Belajar menvelenggarakan fungsi :

&. Pembangkitan dan penumbuhan kemauan belajar masyarakat
dalam rangka terciptanya masyarakat gemar belajar:

b. Pemberian motivasi dan pembinaan masyarakat untuk
menjadi tenaga  pendidikan  dengan  azas saling
membelajarkan:

¢. Mcmberikan pelayanan informasi kegiatan pendidikan lhiar
sekolah pemuda dan olah raga;

d. Pemmbuatan percontohan berbagai program dan pengendalian
mutu pelaksanaan program pendidikan luar sekolah pemuda
dan olah raga;

¢. Penyusunan dan pengadsan sarana belajar muatan lokal;

Penyediaan sarana dan fasilitas belajar;

g- Pengintegrasian dan pensikronisasian kegiatan sektoral dalam
bidang pendidikan luar sekolah pemuda dan olah raga;

L
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h. Pelaksanaan pendidikan dan pelatihan tenaga pclaksana
pendidikan luar sekolah pemuda dan olah raga;

i. Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT) SKB;

J. Penginvenlarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan-permasalahan  yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT;

k. Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait:

. Penyelenggaraan tata usaha UPT:

m. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas
dan fungsinya.

4.2. 5ub PBagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan

penyusunan  perencanaat  dan pelaporan, penatausahaan

Keuangan, serta Urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit

Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas scbagai berikut ;

a. Menyusun bahan informasi perkembangan kegiatan;

b. Melaksanakan pengelolaan perpustakaan sanggar;

c. Memberikan pelayanan informasi perkembangan kegiatan
pendidikan Tuar sekolah pernuda dan olah raga;

d. Menyusun bahan kebijukan dibidang perencanaan, pelaporan,
penatausahaan keuangan, urusan umum dan administrasi

kepegawaian UPT;

Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT:

Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT;

Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT:

. Mclaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
Melaksanakan urusan rumah tangga UPT;

Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;
Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

FOTC R T m o e

3. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sarana Olah Raga

S.1. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Serana Olah Raga mempuyai

tugas melaksanakan sebagian tugas Dinas Pendidikan,
Kebudayaan, Pemuda dan Olahraga Kota Metro dibidang sarana
olah raga, memberdayakan sarana olah raga dan menghimpun
dana dari sewa sarana olah raga sebagai Pendapatan Asli Daerah
(PAD).
Untul melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Telmia (UPT)
Sarana Olah Raga menyelenggarakan fungsi |
a. Pengelolaan, pemeliharann dan perizinan pemanfaatan sarana

olah raga :

- Gedung Olah Raga (GOR);

- Stadion Olah Raga Tejosari;

- Kolam Renang Tejosari;

- Lapangan Sambecr;

- Lapangan Bola Baglet;

- Lapangan Terms.
b. Pemberdayaan sarana olah ragsa;

¢. Pemungutan, pengadminigstrasian dan pelaporan retribusi
pemanfaatan sarana clah raga sebagai PAD;
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d. Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sarana
Olah Raga;

€. Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan-permasalaban  vang  berhubungan dengan
pelaksanasan operasional UPT;

f. Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;

Penyelenggaraan tata usaha UPT;

- Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas
dan fungsinya.

= .

Sub  Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan
penyusunan perencanaan dan pelaporan, penatausahaan
keuangan, serta urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit
Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sehbagai berikut :

Memelihara sarana olah raga;
Mempromosikan sarana olah raga;
Menghimpun dana dari sewa sarana olah raga:

Menyctorkan dana sewa dari sewa sarana olah raga ke Kas
Daerah;

Melaporkan dana dari sewa sarana olah raga kepada Kepala

Dinas;

f. Menyusun bahan kebijakan dibidang perencanaan, pelaporan,
penatausahaan keuangan, urusan umum dan administrasi
kepegawaian UPT;

g Mclaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;

h. Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT;

i

i
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Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT;
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
k. Melaksanakan urusan rumah tangga UPT;
1. Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT,
m. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

6. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sanggar Seni

6.1,

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sanggar Seni mempunyai tugas
melaksanakan sebagian tugas Dinas Pendidikan, Kebudayaan,
Pemuda dan Olahraga Kota Metro dibidang pembuatan
percontohan dan peningkatan minat masyarakat pada seni dan
budaya lingkup UPT.

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis (UPTY

sanggar Senl menyelenggarakan fungsi

a. Pembangkitan dan penumbuhan minat masyarakat untuk
menggemari seni dan budaya;

b. Pemberian motivasi dan pembinaan masyarakat untuk
menjadi semiman dan budayawan dengan azas pembelajaran;

c. Penyelenggaraan pelayanan informasi kegiatan seni dan
budayva;

d. Pembuatan percontohan berbagai program dan peningkatan
minat masyarakat pada seni dan budaya;

e. Penyediaan sarana dan fasilitas belajar seni dan budaya;

[. Pengintegrasian dan pensikronisasian kegiatan sektoral dalam
bidang seni dan budaya;

g. Pengelolann, pemeliharasn dan perizinan pemanfaatan gedung
Scsat Agung dan sarana sanggar scnl yang dibangun dengan
APBD;
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6.2

h. Penarikan pendapatan daerah vang bersumber dari

pemanfaatan gedung Sesat Agung dan sarana sanggar seni yang
dibangun dengan APBD;

i. Penarikan, pengadministrasian dan pelaporan penerimaan
pelayanan diklat sanggar seni sebagai PAD;

J. Pelaksanaan pendidikan dan pelatihan seni dan budaya;

k. Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT) Sangear
Seni;

l. Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan-permasalahan  yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT;

m. Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait:

Penyelenggaraan tata usaha UPT;

0. Pelaksanaan tugas lain yvang diberikan atasan sesuai tugas
dan fungsinya.

Sub Bagien Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan

petiyusunarl  perencanaan  dan  pelaporan, penatausahaan

keuangan, scrta urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit

Pclaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai beriloat -

8. Menyusun bahan informasi perkembangan kegiatan;

b. Melaksanakan perlengkapan sanggar;

c. Melaksanakan pengelolaan perpustakaan sanggar;

d. Memberikan pelayanan informasi perkembangan  kegiatan
pendidikan seni dan budaya;

Menyusun bahan kebijakan dibidang perencanaan, pelaporan,
penatausahaan keuangan, urusan umum dan administrasi
kepegawaian UPT;

f. Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
g Mclaksanakan penatausahaan keuangan UPT:

h. Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT:

i

j-

k.

L

H

0

Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
Melaksanakan urusen rumah tangga UPT;

Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT:
Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

7. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Layanan Autis

Tils

Unit Peclaksana Teknis (UPT) Pusat Layanan Autis mempunyai
fugas melaksanakan sebagian tugas Dinas Pendidikan,
Kebudayaan, Pemuda dan Olahraga Kota Metro dibidang
pengembangan, pembinsan, peningkatan akses dan  muty
pendidik serta tenaga kependidikan pada Pendidikan Khusus-
Pendidikan Layanan Khusus (PK-PLK) Pendidikan Dasar,

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Tcknis (UPT)
Pusat Layanan Autis menyelenggarakan fungsi :

a. Pembangkitan dan penumbuhan minat masyarakat untuk
meningkatkan dan mensukseskan Pendidikan Khusus-
Layanan Khusus schingega pecmerataan pendidiken wang
bermutu dapat tercapai;

b. Pemberian motivasi dan pembingan dengan proses
pembelajaran dan terapi untuk peserta didik dalam lingkup
Pendidikan khusus-Pendidikan Layanan Khusus (PK-PLK))
dengan azas pembelajaran;
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Pemberian motivasi dan pembinaan tenaga pendidik untuk

E_:fnjadi ten%‘g_a pi];didikﬂn dalam lingkup Pendidikan
usus-Pendidikan Layanan Khusus -PLK) de

pembelajaran; L bR

- Memberikan pelayanan informasi kegiatan Pendidikan

Khusus-Pendidikan Layanan Khusus (PE-PLEK);

Pembuartan percontohan berbagai program dan pengendalian
mutu pelaksanaan program Pendidikan Khusus-Pendidikan
Layanan khusus (PK-PLK);

Penyediaan sarana dan fasilitas belajar, serta terapi;
Ppnmntch-asiiap dan Pensikronisasian kegiatan sektoral dalam
giﬂaﬂg Pendidikan Khusus-Pendidikan Layanan Khusus (PK-

Pelaksanaan pendidikan dan pelatihan tenaga laksana
Pendidikan Khusus-Pendidikan Layanan Khusus [PI{I—J;LK};

Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT} Pusat
Layanan Autis {PLA);

Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan-permasalahan  yang  berhubungan  dengan
pelaksanaan operasional UPT:

- Penyelenggaraan kerjasama khusus untuk Pusat Layanan

Autis dengan terlebih dahulu diputuskan melalui tim TKKSD,
Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkair:

- Penyelengaraan tata usaha UPT;

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas
dan fungsinya; :

7.2 Sub Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanaksn
penyusunan  perencanaan  dan  pelaporan, penatausahaan
keuangan, serta urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit
Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berikut -

a.
b.

S .

e | el

L

Menyusun bahan informasi perkembangan kegiatan:
Melaksanakan pengelolaan perpustakaan Pusat Layvanan
Autis;

Memberikan pelayanan informasi perkembangan kegiatan
Pendidikan Khusus-Pendidikan Layanan Khusus [PK-PLK]};
Menyusun bahan kebijakan dibidang perencanaan, pelaporan,
penatausahasn keuangan, urusan umum, surat menyurat
dan administrasi kepegawaian UPT Pusat Layanan autis (PLA);
Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
Melaksanakan penatausahaan keuwangan UPT;

Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT;

. Melaksanalkan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;

Melaksanakan urusan rumah tangga UPT;

Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;
Melaksanakan koordinasi dengan organisasi/lembaga/dinas
terkait

Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

D. Dinas Tatakota Dan Pariwisata

1. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Kebersihan

1.1. Unit Pelaksana Teknis (UPT] Kebersihan mempunyai tugas
melaksanakan sebagian tugas Dinas Tata Kota dan Pariwisata
Kota Metro dibidang kebersihan / persampahan,
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Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Kcbersihan menyelenggarakan fungsi :

H.

Perencanaan, pengkoordinasian, pengawasan, pengevaluasian
dan pelaporan seluruh pelaksanaan tugas bidang kehersihan
kota;

b. Pengaturan dan pembangunan serta pengelolaan kebersihan:

£ 5F

- Penyelenggaraan pembinaan dan pengawasan kebersihan dan

keindahan;

- Penyusunan rencana program kerja, pelaksanaan pedornan

dan petunjuk pengawasan kebersihan:

Felaksanaan penanggulangan kebersihan / persampahan;
Permungutan, pengadministrasian dan pelaporan retribusi
kebersihan/persampahan dan penyediaan/ penyedotan kakus;
Pengaturan penggunaan peralatan kebersihan;

- Pemberian  penyuluhan/penerangan kepada masyarakat

tentang kebersihan dan keindahan kota di lingkungannys
MASINg-masing,

Pelaksanaan  pembinaan dan  partisipasi pedagang,
masyarakat dan pengunjung fasilitas umum, sosial terhadap
kebersihan kota;

Penyusunan rencana kebutuhan, pelaksanaan pengadaan
sarana  prasarana, pendistribusian  serta  pengadaan
perlengkapan peralatan kerja petugas kebersihan:

Pendataan, Pengendalian, pembinaan dan bimbingan serta
pembagian tugas wilayah kerja kepada petugas operasional
kebersihan:

Pelaksanaan inventarisasi kubikasi sampah pada tempat
penampungan dan mencari lokasi pembuangan alkhir:

-Pengaturan  penyelenggaraan  operasional pengangkutan

sampah ke Tempat Pembuangan Alkhir Sampah (TPAS):

- Penyediaan sarana dan prasarans pcnampungan  dan

pengangkutan, pengumpulan dan pengangkutan sampeh dari
tempat pembuangan sementara ke tempat pembuangan akhir
dan penampungan;

- Pengendalian, pemusnahan dun pemanfaatan sampah pada

Tempar Pembuangan Akhir Sampah (TPAS);

Pemeliharaan peralatan operasional, sarana dan prasarana
pada Tempat Pembuangan Akhir Sampah (TPAS);

Penyusunan rencana pendapatan, operasional penggusuran
sampah, pembinaan petugas dan penggunaan peralatan Yarg
ada di Tempat Pembuangan Akhir Sampah [TPAS);
Pelaksanaan penggusuran sampah sampal pemanfaatan
sampah menjadi barang yang berguna;

Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Kebersihan;

Fenginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalshan-permasalahan  yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT;

. Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;

Penyvelenggaraan tata usaha UPT;

- Pelaksanaan tugas lain yang diberilkan atasan sesuai tupas

dan fungsinya. :
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1.2, 5ub Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan

penyusunan perencanaan dan pelaporan, penatausahaan

keuangan, serta urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit

Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sehapai berilout ;

a. Membuat grafik volume sampah per bulan berdasarkan
jenisnya;

b. Memberikan pelayanan kepada setiap penguni ung Tempat
Pembuangan Akhir SBampah (TPAS).

c. Menyusun bahan kebijakan dibidang perencanaan, pelaporan,

penatausahaan kevangan, urusan umum dan administrasi

kepegawaian UPT;

Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;

Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT:

Melaksanakan penarausahaan surat-menyurat UPT:

Mclaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;

. Melakszanakan urusan rumah tangga UPT;

Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT:

Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuaj tugas.

T oDm Mmoo oo

E. Dinas Perhubungan, Komunikasi dan Informatiia

L. Unit Pelaksana Teknis (UPT} Pengujian Kendaraan Bermolor

1.1

1.2.

Unit Pelaksana Teknis (UPT] Pengujian Kendaraan Bermotor
mempunyal  tugas melaksanakan sebagian tugas Dinas
Perhubungan, Komunikasi dan Informatika Kota Metro
dibidang Pengujian Kendaraan Bermotor.

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelak=ana Teknis {UPT)

Pengujian Kendaraan Bermotor menyelenggarakan fungsi :

a. Pelaksanaan Pengujian Kendaraan:

b. Pendaftaran Kendaraan Bermotor Wajib Uji;

c. Pemungutan Retribusi Pengujian Kendaraan Bermotor;

d. Pendataan Kendaraan Bermaotor;

e. Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Pengujian Kendaraan Bermotor;

. Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan- permasalahan yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT:

2. Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terlcait;

h. Penyelenggaraan tata usaha UPT:

L. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugaa
dan fungsinya.

Sub  Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan
penyusunan  perencanaan  dan  pelaporan, penatausahaan
lecuangan, serta urusan umum dan kepegawaian lngkup Unit
Pelaksana Tcknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berikut :

a. Membuat laporan berkala pelaksanaan Pengujian Kendaraan
Bermotor,

b. Merencanakan dan mengelola anggaran / biaya rutin Unit
Pelaksana Teknis (UPT) Pengujian Kendaraan Bermaotor;
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Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
Melakranakan penatansahaan keuangan UPT:;
Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT;
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
Melaksanakan urusan rumah tangga UPT:

. Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT:
Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

el A

2. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Perparkiran
2.1 Unit Pelaksana Teknis (UPT} Perparkiran mempunvai tugas

B

melaksanakan sebagian tugas Dinas Perhubungan, Komunikasi
dan Informatika Kota Metro dibidang pengelolaan perparkiran.

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis (UPT)

Perparkiran menyelenggarakan fungsi :

a. Penyelenggaraan, pengelolaan, pemeliharaan dan penertiban
parkir;

b. Pengaturan dan mengkoordinir petugas pemungut retribusi
parkir; :

¢. Pelaksanaan pernungutan retribusi parkir;

d. Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Perparkiran;

e, Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
pecrmasalahan- permasalahan yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT;

f. Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;

Penyelenggaraan tata usaha UPT:

- Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas

dan fungsinya.

= 0

Sub Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan
penyusunan perencanaan dan  pelaporan, penatausahaan
keuangan, serta urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit
Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berilkaar ¢
8. Merencanakan dan mengelola anggaran / biaya rutin Unit
Pelaksana Teknis (UPT) Perparkiran:

Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT;

Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT;
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT:
Melaksanakan urusan rumah tangga UPT;

Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;

. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

Fl om0 AD g

3. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Terminal Kota

3.1

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Terminal Kota mempunvai tugas
melaksanakan sebagian tugas Dinas Perhubungan, Komunikasi
dan Informatika  HKota Metro dibidang pengelolaan Terminal
Kota.



jdih.metrokota.go.id ]

BAGIAN HUKUM SETDA KOT

3.2

A METRO 1%

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis (UPTY
Terminal Kota menyelenggarakan fungsi -

.

b.

Pengelolaan Tata Usaha Unit Pelaksana Teknis (UPT) Terminal
Kota;

Penyelenpgaraan pengelolaan pemeliharsan dan penertiban
terminal;
Pengaturan dan mengkoordinir petugas pemungut retribusi
terminal;

d. Pelaksanaan pemungutan relribusi terminal;
e. Pengaturan keberangkatan angkutan penumpang dan

—_
d

Im.

pengaturan kedatangan angkutan penumpang umum dan
kedatangan di terminal;

Pengecekan fisik kelayakan lain jalan setiap kendaraan
penumpang yang akan diberangkatkan dari terminal;
Pengendalian ketertiban terminal dan mengkoordinasikan
dengan petugas yang terkait:

Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Terminal Kota;

Penginventarisasian dan mengevaluasi  serta melaporkan
permasalahan- permasalshan yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT:

Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait:
Penyelenpggaraan tata usaha UPT:

Pelakzanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas
dan fungsinya.

Sub Bagian Tata Ussha mempunyal tugas melaksanakan
penyusunan  perencansan dan  pelaporan, penatausahaan

, S¢rta urusan umum dan kepegawsian lingkup Unit

keuangan :
Pelaksana Tcknis (UPT), dengan penjabaran Nigas sebagai beriloat -

.

b.

.

Melaksanakan administrasi kepegawaian, administrasi
keuangan serta pembinaan organisasi dan tata usaha:

Melaksanakan administrasi retribusi terminal;

Menyiapkan perlengkapan pelaksanaan kegiatan Unit
Pelaksana Teknis (UPT) Terminal Kota;

Mengnventarisasi kendaraan anghutan penumpang umum di
terminal;

Mclaksanakan pengelolaan dan pemeliharaan sarana dan
prasarana di terminal;

Merencanakan dan mengelola anggaran / biaya rutin Unit
Pelaksana Tekmis (UPT) Terminal Kota:

Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT;
Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT,
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;

. Melaksanakan urasan rumah tangga UPT,

Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;

m. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan scsuai tugas.
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! +. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Terminal Mulyojati

4]

4.2

Unit Pelaksana Tcknis (UPT) Terrminal Mulyojati  mempunyai
tugas meclaksanakan sebagian tugas Dinas Perhubungan,
Komunikasi dan Informatika Kota Metro dibidang pengelolasn
Terminal Mulyojarti.

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Terminal Mulyojati menyelenggaralan Mungsi :

a. Peniyelenggarsan pengelolaan pemeliharaan dan penertiban
terminal;

k. Pengaturan dan mengkoordinir petugas pemungut retribusi
terminal:
c. Pelaksanaan pemungutan retribusi terminal;

d. Pengaturan keberangkatan angkutan penumpang  dan
pengaturan  kedatangan angkutan pooumpang umum dan
kedatangan di terminal;

¢. Pengecekan fisik kelayakan lain jalan setiap kendaraan
penumpang yang akan diberangkatkan dari terminal;

[. Pengendalian ketertiban terminal dan mengkoordinasikan
dengan petugas yang terkait;

g Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Terminal Mulyvojati;

h. Penginventarisasian dan mengevaliasi  serin melaporkan
permasalahan- permasalshan  vang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT:

1. Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;

J. Penyelenggaraan tata usaha UPT;

k. Pclaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas
dan fungsinya.

Sub Bagian Tata Usaha mempunysl tugas melaksanakan
penyusunan  perencanaan dan  pelaporan, penatausahaan
keuangan, serta urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit
Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berikut :

a. Melaksanakan administrasi retribusi terminal:

b. Menyiapkan perlengkapan pelaksanaan kegiatan  Unit
Pelaksana Teknis (UPT) Terminal Mulyojati:

c. Menginventarisasi kendaraan anglaatan penumpatig umum di
terminal;

d. Merencanakan dan mengelola anggaran |/ hiaya rutin Unit
Pelaksana Teknis (UPT) Terminal Mulyojati;

Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;

Melaksanaken penatausahaan keuangan UPT:

Melaksanakan penatausahaan surat-rnenyurat 1TPT;

. Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
Melaksanakan urusan rumah tangea UPT:
Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT:

k. Melaksanakan tugas lain vang diberikan atasan sesuai tugas.

F®R oo

[
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5. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Terminal Tejo Apung
5.1 Unit Pelaksana Teknis (UPT} Terminal Tcjo Agung  mempunyai

o.2

tugas  melaksanakan sebagian tugas Dinas Perhubungan,
Komunikasi dan Informatika Kota Metro dibidang pengelolaan
Terminal Tejo Agung.

Untuk melaksanakan tugas rersebut, Unit Pelaksana Teknis (UPT)

Terminal Tejo Agung menyelenggarakan fungsi :

8. Penyelenggaraan pemcliharaan dan  ketertiban terminal
barang;

b. Pengawasan dan pengendalian petugas pemungutan retribusi
terminal barang;

¢. Pemungutan retribusi terminal barang;

d. Pengaturan bongkar muat mobil barang di terminal:

¢, Pemeriksaan laik jalan setiap mobil barang vang melakukan
bongkar muart;

[. Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT) Terminal
Tejo Agung,

g. Penginventarisasian dan mengevaluasi  serta melaporkan
permasalahan-permasalahan  yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT;

h. Pengkoordinasian pelaksanaan fugas dengan instansi terkait:

i. Penyelenggaraan tata usaha UPT;

j. Pelaksanaan rugas lain vang diberikan atasan sesuaj mgas
dan fungsinya.

Sub Bagian Tata Usaha mempunyal tugas melaksanakan

pemyusunan - perencanaan dan  pelaporan, penatausahaan

keuangan, serta urusan umum dan kepegawaian linglkup Unit

Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berikut :

a. Melaksanakan administrasi kepegawaian, keuangan serta
surat menyurat serta kearsipan Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Terminal Tejo Agung;

b. Melaksanakan administrasi retribusi terminal,

¢. Menyiapkan perlengkapan Unit Pelaksana Teknis (UPTY
Terminal Tejo Agung;

d. Menginventarisasi kendaraan anghkutan penumpsang wnum di
terminal;

e. Melaksanakan pengelolaan dan pemeliharaan sarana dan
prasarana terminal.

f. Merencanakan dan mengelola anggaran / biaya rutin Unit
Pelaksana Teknis (UPT) Terminal Tejo Apung;

g Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
h. Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT;

1. Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT:

1. Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aser UPT:
k. Melaksanakan urusan rumah tangga UPT:

I Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT:

m. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.
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6. Unit Pelaksana Teknis (UPT} Lembaga Penyiaran Publik Lakal {LPPL)
FRadio Metropolis

6.1.

6.2,

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis (UPT)

Lembaga Penviaran Publik Lokal ILPPL} Radic Metropolis

menyelenggarakan fungsi :

a. Pelaksanaan pengembangan dan pengelolaan Radio Siaran
Metropolis;

b. Penyebarluasan informasi pembangunan;

¢. Penjalinan kerja sama dengan berbagai instansi pemerintah
dan swasgta:

d. Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Lembaga Penyiaran Publik Lokal (LPPL) Radio Metropolis;

¢. Penarikan, pengadministrasian dan pelaporan pendapatan
daerah vang bersumber dari penyelenggaraan siaran radio
sebagail sumber PAD:

f. Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan

permasalahan- permasalahan  yang berhubungen dengan

pelaksanaan operasional UPT;

Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;

Penvelenggaraan tata usaha UPT;

i. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai ugas
dan fungsinya.

oo

sub Bagian Tata Usaha mempunyal  tugas melaksznakan

PrOyUSUNnAan perencanaan  dan pelaporan, penatausahaan

keuangen, serla urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit

Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berilagt :

a. Melaksanakan penyusunan rencana pengembangan Radio
Siaran Metropolis;

b. Melaksanakan penyusunan program siaran Radio Metropolis
schingga digemari masyarakat dan menjadi  sarana
penyebaran informasi hiburan dan Dromosi;

€. Menjalin  kerjasama dengan unit kerja  dilingkungan
Pemerintah Kota Metro dan pihak swasta:

d. Melaksanakan penyusunan rencansa anggaran pendapatan
dan belanja Radio Metropolis dan mengelola, dan melaporkan
hasil pelaksanaan;

e. Merencanakan dan mengelola anggaran [/ biaga rutin Unit
Pelaksana Teknis (UPT) Lembaga Penyiaran Publik Lokal
(LPPL} Radio Metropolis;

f. Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT
Lembaga Penviaran Publik Lolkal (LPPL) Radio Metropolis:

g Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT Lembaga
Penyiaran Publik Lokal (LPPL) Radio Metropolis;

h. Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT Lembaga
Penyiaran Publik Lokal (LPPL) Radio Metropolis;

i Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan asct UPT
Lembaga Penylaran Publik Lokal (LPPL) Radio Metropolia;
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J- Melaksanakan urusan rumah tangga UPT Lembaga Penviaran
Publik Lokal (LPPL) Radic Metropolis;

k. Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT Lembaga
Penyiaran Publik Lokal (LPPL) Radio Metropolis;

l. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas,

F. Dinas Pertanian, Perikanan dan Kehutanan
1. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Balai Benih Utama (BBL)

1.1 Unit Pelaksana Teknis (UPT) Balai Benih Utama (BBU)

1.2

mempunyai tugas melaksanakan scbagian lugas Dinas Pertanian,
Perikanan dan Kehutanan Kota Metro dibidang penpembangan
benih tanaman pangan khususnya padi yaitu memproduksi benih
pokok (BP).

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis [UFTY
Bala Benih Utama [BBU) menyelenggarakan fungsi :

4. Penerapan feknis perbenihan dan distribusi benih:

b. Penyelenggaraan dan pemungutan retribusi produksi benih
pokok;

c. Pembibitan dan pengelolann benih pokolk kepada penangkar
benih; ;

d. Pelaksanaan demonstrasi dan kaji tetap teknologi pertanian:

e. Pembinaan kelompok-kelompok penangkar benibh bersama
instansi terkait;

Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis {LUPT} BBLI:

g Penmnventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan

permasalahan- permasalahan yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT:

h. Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait:

i. Penyelenggaraan tata usaha UPT;

j. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai mgas
dan fungsinya.

Sub Bagian Tata Ussha mempunyai tugas  melaksanakan

penyusunan  perencanaan dan  pelaporan, penatausahaan

keuangan, serta urusan umum dan kepegavwaian lingkup Unit

Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai beriloat ;

a. Mercncanakan dan mengelola anggaran / biava rutin Unit
Pelalesana Teknis (UPT) BBU;

Mclaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT,
Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT:

Melaksanakan penatausabaan surat-menyurat UPT;
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
Melaksanakan urusan rumah tangga UPT;
Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;
Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

&
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2. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Balai Budidaya Ikan (BEI)

2.2

2.1. Unit Pelaksana Teknis (UPT} Balai Budidaya Tkan (BBI]

mempunyai  tugas melaksanakan sebagian tugas Dinas
Pertanian, Perikanan dan Kehutanan Kota Metro dibidang
pengembangan operasional pembudidayaan ikan dan penyediaan
benih ikan/induk ikan unggul dan dalam melaksanaken tugas
berkoordinasi dengan Bidang Perikanan.

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Balai Budidaya lkan (BBI) menyelenggarakan fungsi :

a. Penerapan teknik perbenihan dan distribusi benih:

b. Penyelenggaraan den pemungutan retribusi produksi benih
dan induk ikan unggul;

Penerapan teknik pembudidayaan ikan;

Pendistribusian dan pengelolaan induk ikan {Parent Stock);
Pelaksanaan demonstrasi dan kaji terap teknologi perikanan;
Pelayanan teknis budidaya perikanan:

Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT) BBI;

- Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan- permasalahan yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT;

Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;
J. Penyelenggaraan tata usaha UPT:

k. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas
dan fungsinya.

W oeoeopon
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Sub Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan
penyusunan  perencanaan  dan  pelaporan, penatausahaan
keuangan, serta urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit
Pelalksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berikut ;

a. Merencanakan dan mengelola anggaran [/ biaya rutin Unit
Pelaksana Teknis (UPT) BBI;

Melaksanakan penvusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT;

Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT:
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT:
Melaksanakan urusan rumeh tangga UPT;

g. Menyelenggaralan administrasi kepegawaian UPT:

h. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

R Do

-

3. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Rumah Potong Hewan (RPH)

5]

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Rumah Potong Hewan (RPH])
mempunyai tugas . melaksanakan sebagian tugas Dinas
Pertanian, Perikanan dan Kekhutanan Kota Metro dibidang
peternakan dan keasehatan hewan sebagian urusan kcachatan
masyarakat veteriner (Kesmavet] dalam rangka pengamanan hasil

produks peternakan.
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3.2

4.1

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Eumah Potong Hewan (RPH) menyelenggarakan fungsi :

a. Perencanaan kegiatan penyediaan bahan pangan asal hewan
potong  dengan metode jaminan mutu  dengan  aspek
keamanan, keschatan, keutuhan dan kehalalan;

b. Pemberian petunjuk dan pelayanan terhadap masyarakat
(Public Service] dalam penyedigan sarana fasilitas dan

pengawasan pemotongan hewan potong;

¢. Pengawasan kepgiatan penarikan retribusi daerah (PAD) atas
Jasa usaha pelayanan Rumah Potong Hewan:

d. Pengecekan dan pcnetapan tindakan penolakan terhadap
hewan betina produktif yang akan dipotong (pengendalian
pemaotongan hewan betina produlktif);

e. Pelaksanaan pengawasan rerhadap bahan pangan asal hewan
potong;

f. Pemanfauan penyakit hewan wang terjadi di Rumah Potong
Hewan;

g- Pembuatan laporan informasi serta hasil evaluasi kualitas dan
kwantitas hasil kegiatan produksi Rumah Potong Hewan;

h. Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT) RPH;

i. Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan- permasalahan yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT:

J. Pengknordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait:
k. Penyelenggaraan tata usaha UPT;

L. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas
dan fungsinya.

Sub Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan
penyusunan  perencanaan dan  pelaporan, penatausahaan
keuangan, serta urusan umum dan kepegawaian linglkup Unit
Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berilaar

8. Merencanakan dan mengelola anggaran / biaya rutin Unit
Pelaksana Teknis [UPT) RPH;

Mclaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT:
Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT:

Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT;
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT:
Melaksanakan urusan rumah tangga UPT;

. Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;
n. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas,

momo oA g

4, Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Kesehatan Hewan (PUSKESWAN)

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pusat Kesehatan Hewan mempunyai
tugas melaksanakan sebagian tugas Dinas Pertanian, Perikanan
dan Kehutanan Kota Metro dibidang peternakan dan keschatan
hewan.
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Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis {UPT]
Pusat Kesehatan Hewan (Puskeswan), menyelenggarakan fungsi

4. Pelaksanaan kegiatan pelayanan kesehatan hewan di wilayah
kerjanya:

b. Pelaksanaan konsultasi veteriner dan penyuluhan dibidang
keschatan hewan;

c. Pemberian surat keterangan dokter hewan;

d. Penyelenggaraan pelaksanaan penyehatan hewan:

c. Penyelenggaraan dan  pemungutan  retribusi pemberian
pelayanan kesehatan masyarakat veteriner;

f. Penyelenggaraan pelaksanaan epidemiologi:

g Penvelenggaraan pelaksanaan informasi veteriner dan kesiagasn
darurat wabah;

h. Penyelenggaraan pemberian pelayanan veteriner;

1. Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Puskeswan;

J. Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan- permasalahan yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT:

k. Fengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;

l. Penyelenggaraan tata usaha UPT;

m. Pelaksanaan tugas lain vang diberikan atasan sesuai tugas
dan fungsinys.

Sub Bagian Tata Usaha mempunyal  tigas melaksanakan
PEOyUsunan perencanaan dan pelaporan, penatausahaan keuangan,
SCria urisan umum dan kepegawaian linglup Unit Pelaksang Teknis
(UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berilkour

a. Melaksanakan administrasi umum ditingkat pusat pelayanan
keschatan  hewan, pelayanan reproduksi dan laboratorium
keschatan hewan meliputd  surat menyurat, inventaris
perlengkapan dan kepegawaian:

b. Membuat laporan kejadian wabah atau penyakit hewan menular
diwilayah kerjanya dalam walkta 1 X 24 jarn;

C. Membuat laporan bulanan kegiatan pelayanan kesehatan hewan
reproduksi hewan dan pelayanan kesehatan masyarakat vetariner
serta laporan perkembeangan penyakit hewan menular diwilayah

keTjanya;

Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT:
Mclaksanakan penatausahaan keuangan UPT:
Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT;
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT,
Melaksanakan urusan rumah tanggs UPT:

Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT:

Jo Melaksanalkan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

5w
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3. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Perbibitan Ternak
2.1 Unit Pelaksana Teknis (UPT) Perbibitan Ternale mempunyai tugas

.2

melaksanakan sebagian tugas Dinas Pertanian, Perikanan dan
Kehutanan Kota Metro dibidang perbibitan dan pengembang biakan
ternale.

Untuk melaksanakan tugas terschut, Unit Pelaksana Teknis (UFT)

Perbibitan Ternak, menyelenggarakan fungsi |

a Pen}-ﬁfm.gamlan dan pemungutan retribusi perbibitan dan
pengembangbiakan ternak pemerintah gaduhan:

b. Penyeleriggaraan perencanaan sarana dan prasarana perbibitan;

c. Penyelenggaraan pengembangan lahan HMT (Hijauan Makanan
Ternak] dan pencrapan teknologi pakan ternak:

d. Penyelenggaraan bimbingan perbibitan dan pengembangan bibit
ternak yang dihibahkan pada kelompok tani ternak;

e. Penyelenggaraan kerjasama pengembangan perbibitan ternak
bersama pihak terkait detigan perbibitan ternals;

f. Penyelenggaraan bimbingan pelaksanaan inseminasi buatan dan
pengawasan pelaksanaan inseminasi buatan wilayah kaota;

g Penyelenggaraan bimbingan pembuatan dan pengesahan silsilah
ternak di wilayah kota;

h. Penyelenggaraan bimbingan pelaksanaan recording dan seleksi
termak bibit wilayah kota:

i Penyelenggaraan pelaksanaan registrasi hasil inseminasi buatan;

j. Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Puskeswan:

k. Penginvenlarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan- permasalaban  yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT;

I Pengkoordinasian pelaksanasn tugas dengan instansi terlkait;

m. Penyelenggaraan tata usaha UPT:

n. Pelaksanaan tugas lain vang diberikan atasan sesuai tugas dan
fungsinva.

Sub Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan
penyusunan - perencanasn  dan pelaporan,  penatausahaan
keuangan, serta urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit
Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berilkout :

Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT:

Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT:
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
Melaksanakan urusan rumah tangga UPT:
Mecnyelenggarakan administrasi kepegawsaian UPT:

g. Meclaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

= p
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G. Dinas Perdagangan dan Pasar
1. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pasar

L.

? I.1. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pasar mempunyai tugas melaksanakan

sehagjan tugas Dinas Perdagangan dan Pasar Kota Metro dibidang
adrministrasi pengelolaan pasar dilinglkumgan Pemerintah Kota Metro.

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis [UPT)
Pasar menyelenggarakan fungsi :

a. Pengkoordinasian kegiatan pelayanan terhadap pedagang vang
akan menggunakan fasilitas pasar di wilayah kerjanya;

b, Pengendalian keutuhan bangunan dan mencegah terjadinya
perubahan bentuk bangunan dari bentuk semula dan
mengatur penataan pedagang,

¢. Pemeliharaan ketertiban dan keamanan pasar dari berbagai
gangguan segala bencana yang akan terjadi;

d Pendataan, penarikan dan penyetoran retribusi pelayanan pasar;
e. Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Tcknis (UPT) Pasar:

Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
permasalahan- permasalahan yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT;

Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;
Penyelenggaraan tata usaha UPT,

i Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas
dan [ungsinya.

SR o

Sub  Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan

penyusunan perencanaan dan  pelaporan, penatausahaan

keuangan, scrta urusan umum dan kepegawaian lingkup Unit

Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berilkut ;

a. Melaksanakan urusan rumah tangga Unit Pelaksana Teknis
(UPT) Pasar meliputi pemeliharaan dan perlengkapan
peralatan  kantor, kebersihan dan keamanan, serta
menginventarisasi  barang-barang milik Negara di  Unit
Pelaksana Teknis [UPT) Pasar;

b. Menyusun program kerja Unit Pelaksana Teknis [UPT) Pasar,
melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan;

. Menginventarisasi, mengevaluasi dan melaporkan
permasalahan  yang  berhubungan denpan pelaksanaan

operasional di lapangan yang meliputi beberapa pasar
ada di Kota Metro: : et

Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
Melaksanalkan penatausahaan keuangan UPT;

Melaksanakan penatausshaan surat-menyurat UPT;
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
Melaksanakan urusan rumah tangga UPT;
Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;

] Melaksanakan tugas lain yang dibenkan atasan scsuai tugas.

R
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. Unit Pelaksana Teknis ([UPT) Badan Pada Lemtekdn
A. Badan Koordinasi Keluarga Berencana dan Pemberdayaan Perempuan

1 . ¥ wmmmmmmmm

1.1.Unit Pclaksana Teknis  (UPT) Keluarga  Berencana dan

. 1.4:

Pemberdayaan Perempuan mempunyai tugas melaksanakan
sebagian tugas Badan Koordinasi Keluarga Berencena dan
Pemberdayaan Perempuan Kota Metro dibidang pelaksanaan
kegiatan operasional program Keluargs Berencana (EB), Keluarga
Sejahtera (KS} den Pemberdayaan Perempuan di wilayah
Kecamatan.

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis (UPTY

Keluarga Bercncana dan Pemberdayaan Peremmpuan

menyelenggaralean fungsi :

a. Pelaksanaan pengumpulan  dan  pengolahan  data
kependudukan, Kcluarga Berencana (KB), Keluarga Sejahtera
(K8) dan Pemberdayaan Perempuan;

b. Pelaksanaan kegiatan advokasi, Komunikasi, Informasi dan
Edulkasi (KIE] dan konseling Keluarga Berencana (KB),
Keluarga Sejahtera (KS), dan program Pemberdayaan
Perempuan;

r. Pelaksanaan pengendalian  sistem  operasional program
Keluarga Berencana (KB), Kcluarga Sejahtera (KS) dan
pemberdayaan perempuan ditingkat Kecamatan:

d. Pengendalian, evaluasi dan pembinaan program Keluarga

Berencana (KB|, Keluarga Sejahtera (KS) dan Pemberdayaan

Pf:n:mpuan;

Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT) KB PP;

Penginventarisasian dan mengevaluasi  serta melaporkan

permasalahan- permasalahan yang berhubungan dengan

pelaksanaan operasional UPT:

Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;

Penyelenggaraan tata usaha UPT:

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan sesuaj tugas

dan fungsinya.

ol
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Sub  Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan
penyusunan perencansan dan  pelaporan, penatausahaan
kouangan, serta urusan umum dan kepegawsaian lingkup Unit
Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berilaat:

a. Melaksanakan perigumpulan bahan dan penganalisaan data
seria memberikan pertimbangan dalam rangka pembinaan di
bidang administrasi, perencanaan, keuangan, umum dan
kepegawaian tingkat Kecamatan;

b. Melaksanakan tugas dalam program Keluarga Berencana (KB),
Keluarga Sejahtera (KS) dan Pemberdayaan Perempuan
ditingkat Kecamatan;

Mclaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT:

Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT:
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT:
Melaksanakan urusan rumah tangga UPT;
Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;
Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan scsuai tugss,

= T
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A. Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah

1. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Kas Daerah
1.1.Unit Pelaksana Teknis (UPT) Kas Daerah mempunvai tugas

penyelenggarsan penatausahaan, pengendalian arus kas daerah,
penerimaan, pengeluaran pembavaran atas beban APBD Kota
Metro dan perpajakan.

Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis {UPT]
Kas Dacrah menyelenggarakan fungsi :

a. Penyusunan kebijakan teknis dibidang kas daerah;

b. Pelaksanaan penatausahaan arus kas daerah:

¢. Pelaksanaan administrasi penerimaan dan pengeluaran kas
daerah;

d. Pelaksanaan verifikasi tethadap surat perintah pencairan
dana {8P2D) yang diterbitkan oleh PPKD selaku BUD;

¢. Pelaksanaan pemungutan dan penyetoran pajak;

[. Penyusunan laporan harian posisi kas daerah dan laporan
realisasi penyerapan dana-dana anggaran transfer;

g. Penyelenggaraan tata usaha UPT;

h. Pelaksanaan tugas lain vang diberikan atasan sesuai tugas.

1.2.5ub Bagian Tata Usaha

Sub Bagian Tata Usaha mempunyal tugas, melaksanakan
penyusunan perencanasn  penatausahaan  administrasi kas
daerah, melaksanakan pembukuan dan laporan kas dacrah,
melaksanakan rekapitulasi data pengeluaran dan pencrimaan kas
daerah, melaksanakan penyetoran dan laporan pajak, dengan
penjabaran tugas sebagai berikut -

a. Melaksanakan penatausahaan pEmyusunAan laporan,
pembukuan /rekapitulasi data penerimaan dan pengeluaran
harian/bulanan kas daerah;

b. Melaksanakan administrasi penyetoran dan laporan jak
serta pembukuan jenis penerimaan dan pengeluaran (E:Ia_m
buku kas umum (B.1X), rekonsiliasi saldo buku kas umum
(B.IX) dengan saldo rekening pada bank;

Melaksanakan penyusunan percncanaan dan pelaporan UPT;
Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT:
Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT:
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT;
Melaksanakan urusan rumah tangga UPT:
Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;

i. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

=g

2. Unit Pelaksana Teknis (UPT) Wisma Haji Al-Khairivah, Gedung Wanita,
dan Asct-aset Daerah Lainnva.

2.1Unit Pelaksana Teknis (UPT) Wisma Haji Al-Khairyah, Gedung

Wanita, dan Aset-aset Daerah Lainnya mempunyai tugas
mclaksanakan sebagian tugas Badan Pengelolaan Keuangan dan
Aset Daerah Kota Metro dibidang pengelolaan aset daerah
meliputi kegiatan operasional, perjanjian sewa, kecrjasama
khusus, perawatan, pengaturan, dan pemanfaatan aset daerah
yaitu Wisma Haji Al-Khairiyah, Gedung Wanita dan aset-aset
daerah yang tidak dalam penguasaan /pengelolaan SKPD lainnya.
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Untuk melaksanakan tugas tersebut Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Wi:ama. Haji Al-Khairiyah, Gedung Wanita dan Aset-aset Daerah
Lainnya menyelenggarakan fungsi :

a.

b.

g
h

Fenyusunan program kerja dalam rangka pengembangan dan
peningkatan pelayanan umum kepada masyarakat;
P-:ngat].lran mekanisme dan prosedur kerja dalam rangka
operasional pengelolaan Wisma Haji Al-Khairiyah, Gedung
Wanita dan aset-aset daerah lainnya;

ijlredlenggaman kerjasama khusus untuk Wisma Haji Al-
Khairiyah,Gedung Wanita, dan asct-aset daerah lainnya
dengan terlebih dahulu diputuskan melalui tim TEKSD;

PﬂlﬂkEE‘L't'_lE.El.n pemeliharaan dan perbaikan fasilitas Wisma Haji
Al-Khairivah, Gedung Wanita dan aset-aset daerah lainnya;

Penginventarisasian  dan  evaluasi serta melaporkan
permasalahan-permasalahan  yang  berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT:

Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;
Penyelenggaraan tata usaha UPT;

. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuyai

dengan tugas dan fungsinya,

2.2 Bub Bagian Tata Ussha mempunyai tugas melaksanakan
penjusunan  perencanaan  dan  pelaporan, penatausahasn
keuangan, serta urusen umum dan kepegawsian lingkup Unit
Pelaksana Telmis (UPT), dengan penjabaran tugas sebagai berikat :

a.

o

Tm oMo opp

=
=

Melaksanakan penatausahaan  penyusunan laporan,
pembuluan /rekapitulasi data penerimaan dan pengeluaran
bulanan/tahunan Wisma Haji Al-Khairiyah, Gedung Wanita
dan Aset-aset Daerah Lainnya;

Menyusun bahan kebijakan dibidang perencanaan, pelaporan,
penatausahaan keuangan, urusan urmum dan kepegawaian UPT;

Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UPT;
Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT:

Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT:
Melaksanakan pengelolaan barang, inventaris dan aset UPT:
Melaksanakan urusan mimah tangga UPT:

Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT;
Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas.

IIl. Unit Pelaksana Teknis (UFT) Badan pada Lembaga Lain
A. Balai Penyuluhan Pertanian, Perikanan Dan Eshutanan Kecamatan (BP3KK)

1.Unit Pelaksana Teknis (UPT) Balai Penyuluhan Pertanian, Perikanan
dan Kehutanan Kecamatan (BP3KK)

1.2, Unit Pelaksana Tekmis (UPT) Balai Penyuluhan Pertanian,
Perikanan dan Kchutanan Kecamatan (BP3KK mempunyai tugas
scbagai unil penunjang Badan Pelaksana Penyvuluhan Pertanian,
Perikanan dan Kehutanan scbagsi instalasifsarana kepiatan
penvvuluhan ditingkat Kecamatan,
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Untuk melaksanakan tugas tersebut, Unit Pelaksana Teknis (UPT)
Balai Penyuluhan Pertanian, Perikanan dan Kehutanan
Kecamatan (BP3KK) menyelenggarakan fungsi :

5 b.

.

d.

Penyusunan program pemyuluhan pada tingkat Kecamatan
vang sejalan dengan program penyvuluhan tingkat Kota;
Pelaksanaan penyulthan berdasarkan program penyuluhan;
Penyediaan dan penyebarluasan informasi teknologi, sarana
produlksi, pembiayaan dan pasar;

Penvelenggaraan [asilitasi pengembangan kelembagaan dan
kemitraan pelaku utama dan pelaku usaha;

. Pemberian fasilitasi peningkatan kapasitas penyuluh Pegawai

Negeri Sipil, penyvuluh swadaya dan penyuluh swasta melahn
proses pembelajaran secara berkelanjutan;

Pelaksanaan proses pembelajaran melalui percontohan dan
pengembangan model usaha tani bagi pelaku utama dan
pelaku usaha;

Pengelolaan administrasi Unit Pelaksana Teknis (UPT) BPIKK;
Penginventarisasian dan mengevaluasi serta melaporkan
pcrmasalahan- permasalahan yang berhubungan dengan
pelaksanaan operasional UPT;

Pengkoordinasian pelaksanaan tugas dengan instansi terkait;
Penyelenggaraan tata usaha UPT;

Pelaksanaan tugas lain yvang diberikan atasan sesuai lugas
dan fungsinya.

1.2, Sub Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan
penyusunan perencanaan dan  pelaporan, penatausabaan
keuangan, serta urusan umum dan kKepegawaian linglup Unit
Pelaksana Teknis (UPT), dengan penjabaran tugas sebaga berikul .

i,

h

WS e N

A T AT e W
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Mengumpulkan, mengelah dan menganalisa data keuangan
dan menyiapkan bahan-bahan rencana kebutuhan biaya |
pendanaan untuk pclaksanaan kegiatan Unit Pelaksana
Teknis (UPT) Balai Penyuluhan Pertanian, Perikanan dan
Kehutanan Kecamatan (BP3KK);

Melaksanakan penyusunan perencanaan dan pelaporan UFT,
Melaksanakan penatausahaan keuangan UPT;
Melaksanakan penatausahaan surat-menyurat UPT,
Melaksanakan pengelolasn barang, inventaris dan asct UPT;
Melaksanakan urusan rumah tangea UPT;
Menyelenggarakan administrasi kepegawaian UPT,
Melaksanakan tugas lain vang diberikan atasan sesus tugas,
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